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Permohonan Izin dan Cuti

NAMA SOP

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang - Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
Peraturan Pemerintah Repbulik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 Tentang Manajemen
Pegawai Negeri Sipil;

Peraturan KPU Nomor 14 Tahun 2020 tentang Tugas, Fungsi, Susunan
Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi Pemilihan
Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat
Komisi Pemilihan Umum Kabupaten /Kota;

Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor 24
Tahun 2017 tentang Tata Cara Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil;
Keputusan Sekretaris Jenderal KPU RI Nomor 102 Tahun 2022 tentang
Pedoman Pemberian Cuti Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Sekretariat
Jenderal KPU, Sekretariat KPU Provinsi dan KPU Kabupaten/Kota.

1.8-1
2. D-III

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Sub Bagian Keuangan, Umum dan Logistik

1. Komputer

2. Alat tulis kantor

3. Buku Kontrol Cuti

4. Buku register/agenda

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka hak cuti PNS tidak

teradministrasikan dengan baik.

Subbagian Hukum dan SDM
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